OLIMPIA PREV INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

PORTARIA N.° 1.033, DE 27 DE MARCO DE 2024

Regulamenta o regime de adiantamento
de numerario para_as despesas de que
trata os arts. 68 e 69 da Lei Federal n.°
4320, de 17 de marco de 1964, no
ambito do Instituto de Previdéncia dos
Servidores__Publicos do Municipio de
Olimpia — OLIMPIA PREV.

CLEBER LUIS BRAGA, Diretor Presidente do instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Olimpia — OLIMPIA PREV, no uso de suas
atribuicdes legais, que lhe séo conferidas pela Lei Complementar n.° 80/2010, e

Considerando o Art. 23, § 8° da Emenda Constitucional n.° 103/2019,
N e Art. 40, § 7°, inciso |, aa Constituicho Federal, com redagdo dada pela Emenda
Constitucional n.° 41/2003 (anterior ao texto da EC 103/2019), clc Art. 9°, |, e Art. 25, |, da
Lei Complementar n.° 80, de 18/06/2010,

Considerando, os principios basilares da administragdo publica,
sobretudo os da morzalidade, legalidade, publicidade, impessoalidade e da eficiéncia;

Consideranco. todas as formalidades e obrigatoriedades instituidas
para as compras publicas e cumprimento das legislagdes vigentes;

Consiaerando, a Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021;

Considerando. a Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964,

mn

RESOILVE:

{0
1(

Ari. 1.° Fica regulamentado o regime de adiantamento de numerario
para despesas do Instituto ce Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Olimpia
N - OLIMPIA PREV, as quais, pela sua natureza, baixo valor ou urgéncia, ndo possam ser
normalmente processadas, cbececendo aos requisitos estabelecidos pelos artigos 68 e 69
da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964, no ambito do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos d» Municipic de Olimpia.

§ 1.° As despesas de que trata o caput deste artigo poderao ser
realizadas por meio de adiantamento e devem ser devidamente justificadas, alem de
observar aos seguintes requisitos cumulativos:

| - exigéncia de pronto pagamento:

it — impossibilidade de se subordinar ao regime normal de empenho;

11| -- necessidade imediata do bem ou servigo.

§ 20 Poderio ainda se submeter ao regime de que trata o caput
despesas extraordinénas e urgentes, cuja necessidade de atendimento nao permita a sua
sramitacio de acordo coni o disposio na legislagéo aplicavel.

3 3.9 Os fipos de despesas passivels de serem realizadas por meio de
aciantamento, cumpridos os requisiios previstos no § 1°sao os seguintes:
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| —- materiais de consumao,
Il — servicos ce terceiros,
Hi — transportes em geral,
'V —judiciais

§ 4.° O valor maximc de cada adiantamento correspondera ao valor
previsto no art. 95, paragrafo 2.° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

§ 5.° A fransfaréncia do numerario deve ser precedida da emisséo da
nota de empenho no crédito orcamentario proprio, em conformidade com o art. 68 da Lei
Federal n.° 4.320/1964.

Art. 2.° As sclicitacbes de aciantamentos ser@o feitas por servidores
efetivos, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, mediante Requisicdo de
Adiantamento. na forma do Anexo |, devidamente preenchidas e dirigidas ao Diretor
' Presidente, que as deferira ou ndo

Paragrafo anico. Na aplicagao do adiantamento serdo observadas as
condicdes e finalidades previstas o ato de sua concessao.
Lel 3.° A aplicacao correta de recursos do regime de adiantamento é
de responsabilidace do servidor que os recebeu sendo vedada a transferéncia de
responsabilidade ou a sua substitlicdo no adiantamento recebido em seu nome.

Let. 4.5 NEo se fard nove adiantamento a quemn do anterior nédo haja
prestado contas no prazo previsto nesta portaria, ou notificado para regularizar prestagéo de
contas, ndo o tenha feito

-

Art. 5.° Nao se iara adiantamento:
| — para despesa oue ja tenha sido objeto de contratagdo direta ou
licitag&o no exercicio em que “or soiicitado 0 adiantamento;

I' - nara despesas de capital.

N irt. 6.° Autorizada pelo Diretor Presidente, a despesa sera
empenhada e paga mediante transferéncia eletrénica ao solicitante.

Art. 7.2 O servidor que rececer o adiantamento de que trata esta Lei
terd o nrazo de 30 (frnta) dias para a utilizacdo dos recursos, contados a partir da data da
realizacdo da transferéncia eletrénica, devendo deles prestar contas no prazo de até 15
(quinze) dias, apds expirado o prazo para sua utilizagao.

Art. 8° A cada despesa realizada o responsavel exigira o
correspondente compiovante Iiscal, & ser emitido com os dados do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municioio de Climpia

3 1.9 Os comprovanies de despesas nao poderao conter rasuras,
emendas, borrdes e va'or feolve’ néc sendo admitido, em hip¢tese alguma, segundas vias,
copias ou qualguer outra espécie de reproducdo.

§ 2° Coda despesa sera devidamente justificada em relatério de
prestacéo de centas, zsclarecendo-se 2 rezdo da realizacdo, o destino da mercadoria ou do
servico e outras informagcdes gue possam rmelhor explicar a necessidade de sua realizagao.
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§ 3.2 No comprovante fiscal de despesa constard o atestado de
recebimento do matiarial ou da prestacdo do servico, a cargo do servidor por ela
responsavei.

Art. 9° A Cada adiantamento correspondera uma prestagdo de
contas, que sera encaminhada com RELATORIO, na forma do Anexo lll, e todos os
comprovantes originais das despesas relacionadas na forma do Anexo |l devidamente
justificados no relatorio, ac Controie interno, que sobre elas emitira parecer no prazo de 10
(dez) dias, podendc ainda soliciter ac servidor esclarecimentos ou documentagao
complementar.

& 4.9 A prestacdo de contas devera conter os originais de notas ou
cupons fiscais, e recibos com identificagio da empresa endereco e CNPJ, no caso de
recioo de pessoa fisica devera conter, nome, encereco, RG, CPF, e todas deverao ser
preenchidas em nome do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
~ Olimpia — Olimpia Prev

$ 2.9 Nao serdo aceitos em hipotese alguma, documentos com
qualquer tipo de rasura ou ire'2civeis, & caso n@o seia cumprido o disposto neste paragrafo
a prestacdo de contas sera ¢ automaticamente rejeitada.

§ 3.° Consiara da m‘estqvﬁo de contas, o comorovante de restituicao
de valor nao utiizado, depositade na conta indicada peio orgéo.

“ri. 10. Apds o parecer do Controle Interno, na forma do Anexo IV, a
prestacac de contas @ mes os documentos que a compdem serdo encaminhados para o
Diretor Presidente au= tera o praze de 10 (dez) qias para analisa-las, emitindo decisao
fundamentada pela aprovagac total aprovacdo parcial ou rejeicao das contas prestadas.

vt 19, Fica autorizaca a utilizacdo de veiculos particulares do

res ate, medianta pagements do quildmetro rodado, com busca dos percursos
recomandados pelo Google

N T 4.9 0 valor @ ser peqo. airavés de prestagdo de contas de despesas
de viagem, serd de I 1.40 (um real ¢ quarenta centavos) por quildmetro rodado, valor este

que sera revist sdiante Poraria. quando ocorrer significativa variagdo no prego do

combustivel

§ 2.° Ndo sz inclui no valor mencionado no paragrafo anterior, as
despesas decorrentes de pedégios e estacionamentos, as quais farao parte integrante das
despesas da viagem

act, 12, No més de dezembro de cada exercicio, até o décimo quinto
dia Ufil ~Zx=v wéo ocorrer lodas as prestacoes ce contas de adiantamentos pendentes, ainda
que N2 expirado o Praze paie suis aphcacad

A, 2 Em o de nao prestacdo de contas, rejeicdo das contas ou

de glosa de despesas. ficara o servi d"r obrigadn a devolver ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos du Municivio d= Uiimpia o valor correspondente, devidamente corrigido,

P
S€E 108 U Cav.
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‘aragrafo unico. Se o servidor, notificado para proceder a devolugéo
do numerario, ndo o realizar no prazo assinalado na notificacdo, podera ter o valor devido ao

Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblicos do Municipio de Olimpia descontado de sua
remuneracao mensal

rt. 14. ¢

Consideram-se nao regular as prestagées de contas quando:

- néc aprezeéntadas no prazo regulamentar,

snantadas com documantacao incompleta:

I - a documentacdo apresentada ndo oferecer condigbes a
lar anlicacio do dinheire nublico

|
2
2

comorovacao da hoa <

are. 15, O reqime de adiantamento previsto nesta Lei ndo dispensa a
observacdo das normss insttuidas pela Lei Federal n ©14.133/2021.

Art £

~e'a Portara entrard em vigor na data da sua publicagao,
revogando-se as disp.siges e conrario, em especial a Portaria Administrativa n.° 05, de
1° de junhc de 2.01€,

tblique-se regidtre-se, afixe-se e cumpra-se
Olimpia, em 27 démargo de 2024,
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Olimpia: ____/ ! ) N°

Nome do Requerente:

| Cargo:

Motivo do Adiantamerio:

r\/,alor do Adiantamento. R$ . — )
Data: [ |
| Assinatuia. o
Autorizador por: Olimpia / /
- L B R e S
Assinatura:
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OLIMPIAPREV  INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

ANEXO II

PRESTACAO DE CONTAS — ADIANTAMENTO

Olimpia: _____/ ! N°

 Nome:

Cargo: B
B ESCRICAC DAS DESPESAS

"DATA | N°DOC |~ NOME DO FAVORECIDO VALOR R$
ST o
- i
R R 1 N B
L -5 . I . . . B Jl
| — L - o » I o e 3

o R T o ;
L I ]
I T I
-
| Quantidade de documentos relacicriados:
| Valor total do adiantamento: R$ o

Valor efetivamente utilizado: R$
Valor a restituir: R$
Valor a complementar: R$

| Assinatura do Requerente

| De acordo: Olimpia __[___/
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ANEXO Il
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS — ADIANTAMENTO
limpia R S N°

| Nome: S

Cargo: - e
- ____DESCRIZCAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

£CLARO. para os davicos fins de direilo ssrem verdadeiras as informagdes constantes
deste relatoric de prestacdo de contas.
Olimpia, / /

}__ e —

Assinatura cdo responsavel:
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ANEXO IV

PARECER SOBRE PRESTACAQ DE CONTAS — ADIANTAMENTO

P——— e

Olimpia: I Ne

| Nome do Requerents:

| Cargo:

Nome do responsavel:

Quantidade de documentos relacionados:
| Valor total do adiantamento: R$ -
| Vaior efetivamente utilizado: R$
 Velorarestitur R$
| Valor a complementar: R$
e o 2 ___ PARECER:
Apds andlisa da solicitagdo de adiantamento e respectiva prestacao de contas de acordo
com a l.egislagdo e vigor, somos pelo parecer , a esta prestacao de
| cantas
- i = 53 = N
e — —_— R E T e
Olimpia: ____/___ 1
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